UNIVERSITATEA POLITEHNICA TIMISOARA
DIRECTIA RESURSE UMANE
Biroul Personal

ANUNT
privind organizarea concursului pentru ocuparea unui post vacant

a)  INFORMATII PRIVIND POSTUL

1 | DENUMIREA POSTULUI VACANT SECRETAR gr.lll (5)

2 | LOCUL DE MUNCA Departamentul de Hidrotehnica

3 | NUMARUL POSTURILOR VACANTE 1

4 | NIVELUL POSTULUI Executie
-intocmeste foi colective de prezentd;
-urmdreste termenele pentru corespondeta si anunta Directorul de
Departament si cadrele didactice in timp util;
-redacteaza la termen si in bune conditii adresele de intrare si iesire din
secretariatul departamentului, precum si arhivarea acestora;
-intocmeste dosarul privind syllabus-

5 | PRINCIPALELE CERINTE ALE POSTULUI - ;
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